
 
 

Behartig jij de belangen van onze mentor cliënten? 

 
 

Vacature (assistent) mentor 

 

Functieomschrijving 

Wij zijn op zoek naar een nieuwe collega die zich graag wil inzetten voor kwetsbare 

mensen in onze samenleving. In de rol van (assistent) mentor ben je wettelijk 

vertegenwoordiger en regel je op professionele wijze de zaken met betrekking tot zorg 

voor je cliënten. Je communiceert met zeer verschillende partijen zoals: cliënten, 

rechtbanken, overheidsinstanties, zorginstellingen en hulpverleners. Je gaat bellen, 

mailen, regelen en op huisbezoek bij cliënten. Het werk is afwisselend, uitdagend en doet 

een beroep op je verantwoordelijkheidsgevoel. Je werkdag start tussen 8.00 uur en 9.00 

uur. Op werkdagen tussen 9.00 uur en 12.30 uur kunnen onze klanten bellen. In de 

middag zijn we telefonisch ook voor instanties bereikbaar. Voor de eisen en taken van 

een (assistent) mentor willen wij je verwijzen naar www.rechtspraak.nl.  

 

Wat breng je mee? 

Je staat stevig in je schoenen en bent prettig in de omgang. Je kunt zelfstandig werken 

maar je weet ook de samenwerking te zoeken. Verder ben je digitaal vaardig, weet je 

administratieve taken gestructureerd af te handelen en kun je makkelijk schakelen.  

Eigenschappen als inlevingsvermogen, regie kunnen pakken en helder communiceren zijn 

essentieel. Je hebt een MBO-4 of HBO opleiding: Doktersassistent, Maatschappelijk Werk, 

Agogische opleiding, Sociaal Cultureel Werk, Verpleegkunde of Psychologie. Je bent in het 

bezit van rijbewijs B in verband met het bezoeken van cliënten.  

 

Wat bieden we jou?  

* werken in een betrokken en no nonsense team  

* waarbij er ook ruimte is voor humor en relativeren 

* jaarlijkse bijscholing op onze kosten (permanente educatie - PE punten) 

* aantal uren is bespreekbaar tussen 28-40 uur 

* werktijden tijdens kantooruren 

* bereikbaar zijn via spoedtelefoon wissel je af met je collega 

* salaris is afhankelijk van opleiding en ervaring 

* een reiskostenvergoeding  

* wij hebben een bedrijfsauto voor het bezoeken van cliënten 

* gratis parkeermogelijkheden 

* wij kunnen rekening houden met fysieke beperkingen 

 

Interesse?  

Mail je motivatie met je CV naar sollicitaties@bureauTW.nl en we nemen binnen een 

week contact met je op. Acquisitie naar aanleiding van deze vacature wordt niet op prijs 

gesteld. Meer weten over ons of wat we doen? www.bureauTW.nl  


